
 

 

【電子メールアカウントの作成】 

1．「Outlook2007」を開きメニューの「ツール(T)」から｢アカウント設定(A)...｣をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2．アカウント設定ウィンドウが表示され、電子メールタブの 「新規(N)」をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メールアカウント設定（Office2007 版） 



3．新しい電子メールアカウントの追加ウィンドウが表示されるので、電子メールサービスの選択で 

下記をチェックして 「次へ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4．自動アカウントセットアップが表示されますが、下記のように左下のチェックボックスをチェックして 

 「次へ」ボタンをクリックします。 

 



5．「インターネット電子メール設定」の入力欄へ新たな設定を入力、「詳細設定(M)」ボタンをクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6．「送信サーバー」タブをクリックし、「送信サーバー（SMTP）は認証が必要(O)」と「受信メールサーバーと同じ設定を

使用する(U)」にチェックを入れて下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7．「詳細設定」タブをクリックし、「受信サーバー（POP3）」が 110、「送信サーバー（SMTP）」が 25 もしくは 587 になって

いること確認して「OK」をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※SSL サービスをご利用したい場合は弊社までご連絡ください。 

※サーバーにコピーを保存する場合は容量に注意してご利用ください。WEB メールにて受信状態を確認するこ

とができます。WEB メールについては別途マニュアルを参照ください。 

※587 ポートは中国国外のプロバイダーで 25 ポートがご利用できない場合に指定してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8． インターネット電子メール設定の画面になるので、「次へ」をクリックし完了画面へ行きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9． セットアップ完了の画面になるので、「完了」をクリックして終了です。 
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